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	TRƯỜNG ĐH SƯ PHẠM KỸ THUẬT THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

KHOA KINH TẾ

                     Số: 28/KH-SPKT-KTT
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

TP.HCM, ngày 24  tháng 09  năm 2014


KẾ HOẠCH
Tổ chức tọa đàm “Cách viết CV – Yếu tố then chốt của Hồ sơ xin việc”.
I. MỤC ĐÍCH – YÊU CẦU
· Giúp sinh viên khoa Kinh tế nói riêng và sinh viên trường đại học Sư phạm Kỹ thuật TPHCM nói chung biết cách chuẩn bị hồ sơ xin việc, đặc biệt là viết một CV hoàn hảo.

· Thông qua tọa đàm giúp sinh viên mạnh dạn tham dự cuộc thi “Phỏng vấn thử - Thành công thật” của khoa Kinh tế tổ chức.

· Tạo điều kiện cho giảng viên, sinh viên trong Khoa và khách mời chia sẻ kinh nghiệm và trực tiếp giải đáp các thắc mắc cũng như động viên, khuyến khích các em sinh viên chuẩn bị hồ sơ xin việc để không còn lúng túng ở khâu chuẩn bị hồ sơ xin việc khi ra trường.

· Hoạt động phải được tổ chức sôi nổi, hiệu quả, thiết thực thu hút đông đảo CBVC, sinh viên tích cực hưởng ứng tham gia.
II. THỜI GIAN – ĐỊA ĐIỂM

1.Thời gian: 14g00 chiều thứ 7 ngày 4/10/2014
2. Địa điểm: Hội trường lớn
III. NỘI DUNG, CHƯƠNG TRÌNH
1. Nội dung:

· Diễn giả “Vũ Tuấn Anh” – Giám đốc Viện Quản lý Việt Nam (Managing Director of Vietnam Institute of Management)
· CV là gì các dạng CV

· Quy trình tuyển dụng và vai trò CV trong quy trình đó

· Mô phỏng chuyên viên tuyển dụng đánh giá CV như thế nào

· Triết lý khi viết CV và ứng tuyển

· Cấu trúc CV cho các bạn

· Phối hợp CV trong quá trình tuyển dụng phỏng vấn như thế nào

· Các chú ý khi viết CV- các lỗi CV sinh viên thường gặp phải

· Các ngộ nhận về CV

· Các dạng CV đặc biệt - one page CV, Inforgraphic CV, Video CV

· Câu hỏi và trả lời
2. Chương trình

· Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu – Cô Thanh Vân (Khoa Kinh tế)
· Phát biểu khai mạc – Thầy Đăng Thịnh (Khoa Kinh tế)
- 
Tọa đàm, trao đổi (theo nội dung trên).
- 
Trao đổi của các đại biểu.
- 
Kết thúc.
IV. THÀNH PHẦN THAM GIA
1. BCN Khoa Kinh tế và toàn thể CBVC, sinh viên của Khoa Kinh tế
2. Khách mời:
Diễn giả “Vũ Tuấn Anh” – Giám đốc Viện Quản lý Việt Nam (Managing Director of Vietnam Institute of Management)
V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
· Từ ngày 10/9 - 24/9/2014 lên kế hoạch thức hiện, liên hệ khách mời.

· Từ ngày 24/9 – 3/10/2014 lập tờ trình xin hỗ trợ kinh phí.

· Từ ngày 24/9 – 3/10/2014 thông báo chương trình tọa đàm đến toàn thể sinh viên.

· Từ ngày 25/9/2014  03/10/2014  báo cáo viên chuẩn bị nội dung tọa đàm.
· Ngày 4/10/2014 thực hiện chương trình.

· Ngày 7/10/2014 họp đánh giá kết quả chương trình.


Trên đây là kế hoạch tổ chức tọa đàm “Cách viết CV – Yếu tố then chốt của Hồ sơ xin việc”, Ban Chủ nhiệm Khoa đề nghị Ban chủ nhiệm bộ môn, Ban chấp hành đoàn khoa, CVHT  triển khai thực hiện tốt các nội dung theo kế hoạch đề ra.







TM. BAN CHỦ NHIỆM KHOA
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